
	附件1                             
	
	
	

	宁河区民办托幼点基本要求30条

	一级指标
	二级指标
	基本要求
	A级
	B级
	C级

	
一、
场所及规模要求（20分）
	（一）选址（3分）
	1.托幼点必须设置在安全区域内，并提供有资质的专业机构出具的房屋安全鉴定报告。严禁在污染区、危险区、噪音区域内设置民办托幼点。在居民住宅楼设立民办托幼点，必须选择楼层的一楼，且应经有利害关系的业主同意。民办托幼点幼儿活动场所及周边环境无安全隐患。
	3
	2
	1

	
	（二）出入口（2分）
	2.设有独立进出的大门，门前要有醒目的托幼点标志(**镇**托幼点)。托幼点不得擅自用“幼儿园”等教育机构的名称命名。出入口应设立来宾区，为家长接送幼儿等候使用。
	2
	1
	0.5

	
	（三）面积（3分）
	3.每班幼儿活动室生均使用面积不低于1平方米，若活动室与寝室共用，其面积不低于50平方米。
	3
	2
	1

	
	（四）厨房（3分）
	4.民办托幼点内设食堂的，生均食堂面积不得低于0.4平方米，且食堂加工操作间的面积不得少于8平方米。
	3
	2
	1

	
	（五）厕所（3分）
	5.有独立的儿童厕所，具备洗手、通风照明条件、厕所无异味，保持地面干燥，卫生洁具各班专用，有标识。
	3
	2
	1

	
	（六）通道（3分）
	6.楼梯、走廊及其他安全通道设置合理，有充足的照明，疏散标志明显，确保畅通。
	3
	2
	1

	
	（七）规模（3分）
	7.托幼点看护幼儿总数一般在50人以下，具体人数可根据各镇实际情况放宽。
	3
	2
	1

	二、
设施设备
要求
（30分）

	（八）消防设施（4分）
	8.配备适量的灭火器（2kg，abc干粉）且放置合理，正常有效。厨房须配备符合要求的灭火器。
	4
	3
	2

	
	（九）电气设备（3分）
	9.各类用电设备与线路、开关相匹配，符合安全标准；电源插座应安装在离地面1.7米以上的地方；照明设备正常有效；应急照明灯每层不得少于一盏。　
	3
	2
	1

	
	（十）技防设施（5分）
	10.在民办托幼点出入口、教学区域、用餐区域、睡眠区域、主要通道等公共区域及重点部位安装高清摄像头。在门卫值班室安装一键式紧急报警装置，并将民办托幼点出入口视频监控点和门卫值班室一键式紧急报警装置与公安部门联网。
	5
	3
	2

	
	（十一）物防设施（4分）
	11.门卫配备以下防卫器械：防暴头盔（1顶/人）、防护盾牌（1副/人）、防刺背心（1套/人）、防割手套（1副/人）、橡胶警棍（1支/人）、强光电筒（1支/人）、自卫喷雾剂（1支/人）、安全钢叉2套。
	4
	3
	2

	
	（十二）生活设施（4分）
	12.配备适合儿童年龄特征的桌、椅、儿童床。桌、椅、儿童床应符合安全要求，不得存在尖角、裸露在外的铁钉等可能对儿童造成伤害的安全缺陷。
	4
	3
	2

	
	（十三）卫生设施（3分）
	13.配备流动水洗手设备、肥皂、毛巾架、水杯架，每生专用毛巾、水杯等。配备卫生保健室或保健区，存放常用卫生保健资料及消毒设备。
	3
	2
	1

	
	（十四）游戏活动设施
       （3分）
	14.各类玩具应符合安全、卫生、无毒要求。玩具数量基本保证幼儿活动需要，玩具架、图书架等安全、牢固且便于儿童取放。
	3
	2
	1

	
	（十五）特种设备要求
       （4分）
	15.民办托幼点严禁使用锅炉、电梯等特种设备及使用液化气石油气钢瓶作为烹饪热源。
	4
	0
	0

	三、
工作人员及要求（20分）
	（十六）人员配备及素质  
        （20分）
	16.民办托幼点应设立1名主要负责人，负责人应当尊重幼儿，具有良好的职业道德；民办托幼点工作人员必须具有完全民事行为能力。有吸毒记录、违法犯罪记录者不得在民办托幼点工作。
	3
	2
	1

	
	
	17.民办托幼点工作人员应进行岗前健康体检，取得健康合格证后方可上岗。民办托幼点应该每年组织工作人员进行健康体检。患有传染性疾病、精神障碍者不应在民办托幼点工作。
	5
	3
	1

	
	
	18.民办托幼点保育员须受过幼儿保育职业培训，并取得培训合格证明。
	3
	2
	1

	
	
	19.民办托幼点卫生保健人员应当受过妇幼相关业务培训。
	3
	2
	1

	
	
	20.民办托幼点应当聘用保安人员承担相应的安全保卫工作。
	3
	2
	1

	
	
	21.提供膳食的民办托幼点应当设炊事员。炊事员应当受过相关业务培训，持餐饮业从业人员健康体检证明上岗，并定期体检。
	3
	2
	1


四、

安全管理

	要求（30分）

	（十七）落实安全管理责任人制度（3分）
	22.制定《托幼点安全工作管理制度》，明确举办者的重要职责；举办者要履行消防安全职责，落实消防安全责任制。
	3
	2
	1

	
	（十八）落实传染病报告制度（3分）
	23.制定《传染病疫情登记报告制度》；制定并执行《晨检、午检制度及全日健康观察巡查制度》。认真填写《晨检、午检及全日健康观察记录表》、《儿童传染病登记表》。
	3
	2
	1

	
	（十九）落实环境卫生管理制度（3分）
	24.制定《环境卫生管理制度》。认真填写《班级卫生消毒检查记录表》（包括开窗通风、桌椅、台面、玩具柜、玩具、厕所消毒等内容）。
	3
	2
	1

	
	（二十）落实食品、饮用水卫生管理制度（4分）
	25.制定《食品饮用水卫生管理制度》；只提供热饭的托幼点，要有独立厨房，配备冰箱、电子消毒柜、水池等基本设施，满足幼儿食品的存放和加热需求，并以承诺书的方式向属地镇政府进行备案。
	4
	2
	1

	
	（二十一）落实食品、饮用水卫生管理制度（5分）
	26.设置厨房的托幼点应取得《食品经营许可证》；制定《食物中毒预案》、《食品卫生管理制度》、《食品留样制度》、《餐具用具卫生消毒制度》、《炊管人员岗位职责》。认真填写《食品留样记录表》，《餐具用具消毒记录表》，制定《每周食谱》。
	5
	3
	1

	
	（二十二）严格执行保安员管理制度（3分）
	27.制定《保安员管理制度》和《岗位职责》；认真填写《外来人员登记表》。
	3
	2
	1

	
	(二十三）建立设施设备维护制度（3分）
	28.制定《设施设备维护制度》。定期检查园内各种生活、卫生、活动、消防、技防、物防、电器等设施设备，确保设施设备完好有效、安全无隐患。有《安全检查记录表》。
	3
	2
	1

	
	（二十四）建立安全防护
制度（3分）
	29.制定《安全防护制度》、制定防震、防火、防踩踏、防暴力等突发事件应急预案；每季度组织一次安全演练，有演练记录、有照片。
	3
	2
	1

	
	（二十五）建立幼儿接送
制度（3分）
	30.制定《幼儿接送制度》，有《幼儿中途接送记录表》，有《班级幼儿花名册》、《幼儿出勤表》。
	3
	2
	1


附件2

宁河区民办托幼点设立申报表
托幼点名称___________

托幼点负责人_____________

属地政府_________________

填 表 人_________________

填表日期_________________

2017年
一、概况
	托幼点地址
	

	托幼点名称
	

	负责人
	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	
	出生年月
	
	文化程度
	

	
	政治面貌
	
	身份证号
	

	
	户口所在地
	

	
	家庭住址
	

	
	联系电话
	

	
	原服务点开办年限
	

	招生情况
	合计
	大班
	中班
	小班
	托班
	

	班数
	
	
	
	
	
	

	人数
	
	
	
	
	
	


二、设施设备
	园所

	占地
（㎡）
	占地
面积
	建筑
面积
	户外场地面积
	土地使用权
	房屋所
有权

	
	
	
	
	
	
	

	
	房屋
	
	活动室
	睡眠室
	厕所
	

	
	
	(间)
	
	
	
	

	
	
	(㎡)
	
	
	
	

	
	活动室
	生均
面积
	安全
状况
	通风
条件
	采光
状况
	取暖
设备

	
	
	
	
	
	
	

	设备
	幼儿
图书（本）
	玩具
数量
	幼儿
桌椅（套）
	玩具架
（个）
	图书架
（个）
	消毒柜（台）

	
	
	
	
	
	
	

	
	水杯架
（个）
	毛巾
（条）
	电脑
（台）
	保温桶
（个）
	冰箱（台）
	

	
	
	
	
	
	
	


三、经费
	经费来源

	收费
	项  目
	标准

	
	
	
	

	
	
	
	


四、教职工配备
	总数
	负责人
	教师
	保育员
	炊事员
	保安
	其他

	
	
	


五、教职工花名册
	姓名
	性别
	出生年月
	民族
	岗位
	是否持证
上岗
	学
历
	在岗年限
	是否有健康证

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


六、申报与设立
	民办托幼点主办者申报意见

	主办者签字：

	镇人民政府审核意见

	                                     （盖章）
                                    年    月   日



	附件3
	
	
	
	
	

	未予备案民办托幼点统计表

	镇教育组（章）    

	序号
	托幼点名称
	举办者
负责人
	联系电话
	托幼点地址
	所属镇教育组
	未予备案具体原因
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